Zarzqdzenic nr 15,/2016
Kanclerza Wyiszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 16 maja 2016 roku

w sprawie wprowadzenin Regufaming korzyseania e ebiorow Bibliorcks Wy#szey Sekoly
Gospodarki Euroregionalncy im. Alcide De Gasperi w fozefowie

Dzialajac na podstawie arr 66 ust. 6 ustawy - Prawo o szkolnictwic wyzszym (De, L.
z 2012 ¢ poz 572, z poin. zm.) oraz §32 ust. 3 pkr 1 Swatutu Wyksze) Szkoly Gospodarki
Furoregionalnej im. Alcide De Gaspen w |ozefowie, zarzadzam, co nasigpuje:

§1

1. Usmlam Regulamin korzysmania ze zbiordw Biblioteks Wyssze) Szkoly Cospodarki
Furoregionalne] im. Alcide De Gaspen w Jozefowie, zwany dale) Regulaminem, SLANOWECY
zalacznik do niniejszego rarzadzenia,

Regulamin wehodzi w #ycie po uplywic 2 tygodni od dnia podania go do wiadomoset
publiczne.
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Traci moe Zarzadzenie nr 18,2013 Kanclerza Wyisze) Szkoly Gospodark Euroregionalne)
im. Aleide De Gasped w |dzefowic « dnia 26 listopada 2013 r.
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Zarzadzenie wehods w veie z dniem podipcia.
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Regulamin
Korzystanta ze zhiordw Bibliotekd
Wigseef Sekoly Gospodarki Euroregionalney im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Niniejszy Regulamin opracowano w oparciu o podstaowowe dokumenty regulujgee drialalnose
ibliotek naukowych, takie pk: ustawa o bibliotekach ¢ dnia 27 czerwea 1997 ¢ (D2, U, Nr 83, poz. 539,
z pozo. zm.), wtawa z dnia 27 lipea 2003 . Prawo o szkolncorwie wyzszym (D UL 2012 v peg. 572,
7 ph#n. rm.) oeaz Starur Wikszej Sekoly Gospodarki Furoregionalng iam. Alcide De Gaspen w Jdzefowne,

I. PRZEPISY OGOLNE

k1

Osobam uprawmonymi do korzystania 2 Bibbioreki, eoanymi dalej Czytelnikami, sa:

1}  pracownicy, studenci i stuchacze WSGE, 2 mkie osoby dokszalcajace sig w ramach kursdw

prowadzonych przer Uezelnig — 2 Cryrelni i Wypodyczalni,

pracoumicy, studenci i sluchacze innych uczelni =  Caytelni 1 Wypozyezalni na podstawie

odrebnie zawarte umowy = Biblioreky WSGE,

3}  inne osoby - z Caytelni, po okssniu dowodu tuisamodct | uszczenin Wpisowego,
& Wipazveraln, drogn wypodvczen megdzybibliotecenych.

T

52

Goddriny otamccla Czytelni | Wypozyezalni ustala Kanelerz Uezelni. O crasowym zawieszeniu dralalnodc
uslugowej Biblioteki, badé o zmisnic godein udostgpoiania, uprzedza si¢ Caytelnikiw cscbaym
zawindomieniem, publicanic uwidoezmonym.

53
I.  Cavielnik zapisujacy si¢ do Biblioteki winien zapopnac sig 2z cbowigzujacrm Regulaminem
korzystania ze zhiordw Biblioteki, oraz okazaé aktualng legitymacie studencka lub indeks oraz
dowod osobisty. Tukie prry kaddomzowym wypodyerenin kesmzki student ma obowiszek
wylegirvmewad sic akoualng legitymacin potwierdzames status studenta
Warunkiem zapisu do Biblioweki jest preedstwienie:
1] pracownicy — dowodu toksamodet | dokumentu porwiendzajacego zarrudmiense.
2 studena — akmaalnej legiremach studenckie) badd indeksu,

LS

j] sluchacze = indeksu § dowodu mozsamoscl,



4 asoty dokszialeajace sic, uczesiniczace w kursach — cdwiadczenta zawierapoego informacie
o kurzig.

Studenci, kidrzy majy podpisang karte obiiegows, 8 ym samym sa skredleni 7 listy studentow, moga

kogzystaé ze zhiordw Biblioreki wylacenie w Crytelnt.

Przepis ust. 3 stosuje sig odpowiednio do shuchaczy smudidw podyplomasych.

Caytelnik zubowigzany jest poinformowad pracownika Bibbioteki o zmianic nazaiska lub adresu

7 ehiopow Biblioreki mozna korzysnac

P

1) w Crytelni,
2} preez wypozyczanic do domu,
3)  preer wypozycranie migdeybiblivtecrne.

[I. KORZYSTANIE Z BIBLIOTERI 1 CZYTELNI

%
ua

Caytelnicy obowiazani 51 achowywac sig w Bibliorece w sposth odpoiadajaey powadze instynuc

naukowe).

W Bibliotece:

! 1

Y nalesy zachowaé ciszg,

7 zabrania sig korrystania z welefondw komérkowych,
3 nie wolno spoaveaé posilkow i napajow,

4 cbowinzuje calkowiry zakaz palenia rytomi

B
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Korvstiger # Cevielni obowingzan s

1) pozostawié w szatni okeycia wierzchnie, reczki, torby, plecaks, parascle Imp.

2] wpisaé sie czyrelnie do ksiazki odwiedzin,

3 zglosié pracownikows Bibliotekt wnoszone ksizki,

4 pozostawic pracownikowd Bibliotek: dowed tozsamedcy,

5 czvielnie wypelnié zamowienie, Twane dalej rewersem, mi dokumenty 2 ksiggoehioru
Riblioreki, bad# samodzielnic korzystaé 7 wydziclonyeh zbiorow o wolnym dosigpie,

6) skladaé zamowienia najpoinie) ma pol godziny, 3 zwracal wypozyczone dokumenty na
15 minut preed zamknigoiem cavtelng

£7

-

Zabmnin  si¢  winoszenm  matenalow biblivtecznyeh poza obech  Biblioteki  bez uzgodnienis
z pracoumikiem Bibloreki
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i B
Cartelnik moke wypozyeryé ksiazki osobifcie Jub na popraer osobe TrEeck lomovmwaen sig
STOECWIVITE UPOVAEnIemIe.
Wypodvezenie keigila rejestrowane jest ma kareae Czytelnika oraz w komputerowe] ewidencys
wypOEyCzen.
Ksiaiki moga byé wipokyceone na nastgpucych zasadach:
1)  pmcownicy — 2 woluminy na okres 2 macsigey,
7 studend i shuchacee — 2 woluminy na okres 2 mgodni.
3 swdend ostamiego roku sdidw 1 orae I1 stopnia, piszacy prace dvplomeran  fuls
przygotovujacy si¢ do obrony pracy dyplomewe, a tak#e sluchacre ostatniego roku studidw
— 4 waoluminy na okres 2 rygodni.
Cavielnik moie osobiicie ub telefonicenie dokonac prolongary terminu Fwrotu wypokyczonych
pozveit ksizthowych, na kolejne dwa rygodmie, o ile keintka nie zostala zamdwiona precz nnego
{‘.I?'I:a:ln.'iﬁ:m
W wyjatkowyeh przvpadkach, ze wzgledu na wamozane zaporezebowanic na okredlone publikacie,
Biblioteka mode skrdcié okres ich wypozyczenia,

£9
Biblioteka wdostgpnia na zewnatrs zbiory, 2 wrjatkiem jedvoyeh lub ostatnich rnapdujacrch sig
w kaiggoebiorze egzemplarzy, a takie:
1) czasopism,
I heagrek wydanych do 1943 £,
3 deiel wehodzqcych w sklad ksiggozbiosdw caytelns i pracowni,
4 wydiwmerw encyklopedycznyeh, stownikowych 1 bibliogeaficznych,
5 wydwwnierw obcojgryeznych,
6  rekopiséw, starych drukow, biostw graficzaveh i audhowizaalnych,
T duiel eradkach 1 kosztownych,
&) duel w zlvm stanie zachooanta,
) prac magisterskich, udostgpaianych na odegbnych sasadach, okreilonvech w obowigzujgcym
#arzadeeniu Rektora WSGE
Publikacie obcojgeyezne nie spelninjace waninkdw okrestonveh w oust 1 @ ujee W wykazie
dostepnyim u pracownika Bibliotcks 34 wypozyezane wylaeznie po oplaceniu kaucji w wysokoscl 300
1.

§10
Coyrelnik ma mozliwodé wyszukiwania ksigzek w clektronicznym katalogu biblintecznym programu
_Diklioteka™ na miejsen w Czytelnd, jak rowniez w domu za podrednictwem sieci intemerowey (bez
mozbiwodel rezerwacii kaigzka).
Korrystajae 7 kamlogn w  Cartelni nalezy wypelnié  rewers wpisujae el publikaci,
autorn/ redaktors, numer inwenrarzowy orz rok wydanm,
Na ivezenie Czytelnika pracownik Biblioreki udzicla informacp o ksigzkach, pomaga
o doborze lLtematury, w korevsmnin x katalogw, wydswnicew  informacrinyeh, urggdzen
rechnicenych itp.
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s11
Bezpodredni dostep do wolumindw ma ko pracownik Biblioteks.
Cavtelnicy maja wolny dostep do ksiagek wylacznie za zgods 1 pod nadzarem pracowizka Bibliotekd.

l1l. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW W BIBLIOTECE

§12
Przy jednym stanowisku kompurerowym mode zaapdowac sig rvlko jedna osuba.
Korzystanic # komputerdw 1 dostepu do Intemetu jest bezplame.
Osoba koteystjaca z Intecneru rejestruje sig uprzedmio u pracownika Biblioteka.
Czas rozpoczecta | zakonczenia koreystanin # komputera 1 dostgpu do Interneru korzyseajacy
sglasea pracoamikowi Bibloteki
Zabronione jest orwieranic witryn, stron internetowych @ przesylania plikdw zawicrapeych tresa
niczpodne @ prawem (erotycene, pomograficzne, propagujace preemos, rasizm, ksenofobie, nalogl
)
#a uszkodzenic spregtn spowodowane niewlagciwym uzvthowamem odpowiads osoba korzystajaca
7 TEg0 SPrEcmL.
Drukewsnic informacii z Internetu, pamigel przencéne lub plyty jest odplatne 1 wynosi 0,40 2l za
jedng stzong A4, deuk czammo-bialy,
Oplata za sporradzenie kserokopa winosi 0,25 2l za jednq stong A4,

IV. EARY

§13
Cavtelniey zobowiazani s troskliwie obehodzié sig » matenialami, kiore osaly udosteprione,
seanuwat zbiory biblioteczne stanowiace dorobek pokolen, dbad o micnie spoleczne.
Cavielnicy ponaszq pelny odpowiedzialnoéé materialng 22 wezellie usrkodzenia duscl ne wjawnitne
w chwill wypoivczenia, a stwierdzone prey ich razoce.
Cavielnik ponosi karg 7a zniszczenic woluminu (np. nadervanie okladki, aapisy dlugopisem
robione na marginesach 1 i) w wysokodcl 507 warodci ksazke
W prrypadku zagubienia ksigiki, Caytelnik robowinzany do jej edkupienta lub wniesienia kary
w wrsakodct 100 e wartodel, a w przypadku niemednosel je) nabyan Ceyrelnik wanien:
1) kupié publkacjs wekaznng przer Biblioreke lub
7 pokeyé wartodé uszkodzanegn lub zagubionego dokumentu wedlug cszacowania Bibbotek,
W prvpadku nie naprawienia szkody przez Crytelnika, Bibbiotcka wistepuje na droge prawna.
Wabee Cavtelnikéw narszajaeyeh zasady Regulaminu morna zastosownd sankejy ezasowego lub
calkowitego pozbawienia prawa do korzystania z Biblioteks.
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Osoby wypokyczajace keyiki s zobowizzane do ich awrom w oznaceonym terminie, po
preekroczeniu kidrego naliczana jest kara prenigzna.
Kara pienigina a nieterminowe oddante ksigzek wanost 1,502l za kaidy doen ralok, nie whezajae
dni #vaatecenych 1 weckendow.
Kare w kwocie okeeslone] praez pracownika Bibliotcki nalezy uidere nierwlocznie.
Do exasu oddanis prretrzymane] keingki i useceenia oplary premigine Czyrelnik porbawiony jest
prawi do WYpoEvezen,

§15
Biblioteka ma peawo pobierania kar, o kedrrch mowa w § 14, bex wysy lania upomaien.
Upomnienie wysylane jest batem paleconym za porsierdzensem odbions,
Koszr upomnienia wedlug cennika Poczry Polskie) ponost Ceytelnik wraz 2 naliczong kara.
Upomnienie jest wysylane do czyielnika po 2 miesmeach od dary uplymgan termunu awrote
loroa.

516
W przypadku braku reakeji na upomnienie do Cryrelnika jest wysvlane osmicczne wezwani do
waron zbiorow oraz wregulowanis naleznodci wegledem biblioreks, wymikle 2 nalerone] kary 7a
prectrzvmanic wraz @ oblicronymi ustrwowymi odeetkami na dzied wyslania wezwania,
Osatccme wezwanie do zaplaty winne zasienaé: darg, dane czyielnika, dane biblioweki, werwanie
do zwrotu wyporyeronych zhiortw wraz @ podaniem autor, tytulu, niemers mwentirzowego, charg
wypedyezenia, termin rwrot pozyell, kwotg kary za przetrzymanie, obliczone ustawowe odsetks
wynikle 2 naletnofcl wzgledem biblioteki, podpis dyrektor hiblioreki
Ostateczne wezwanie do zaplaty wysylane jest do crvrelnika po uplymigon miesiqea od wyslania
UpITiIiEniE.
Wezwanie jest wysylane listem poleconym 2z porendzeniem odbions,
Koszt werwania ponosi cavrelnik wedlug cenntka Pocery Polskic] wraz 7 koszrami wezesniejszego
upomnicnis 1 naliczona kars,
Jeteli Cayrelnik odmawia zwzow chiordw oraz zaplaty zobowiazan, Biblioteka dochodn swoich
rosrezen na drodze postepownnia sadowego.

V. FOSTANOWIENIA KONCOWE

§17
Niniejszy Regulamin wehodz w 2yce po uplywie 2 wgodm od dnia podania go do widomosc
publicene;.
Sprawy micuregulowane nimepzym Regulanunem rozstrmgn Kanclerz L'czelni.



