Zarzadzenie NX 18/2013
Kanclerza Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperiw jozefowie
7 dnia 26 listopada 2013 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zhioréw Biblioteki Wyiszej
Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperiw Jozefowie

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 6 ustawy - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz.
U. z 2012 r. poz. 572, z péZn. zm.) oraz §20 ust. 3 pkt 1 Statutu WyZsze] Szkoty
Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperiw Jozefowie, zarzadzam, €O nastepuje:

§1

4. Ustalam Regulamin korzystania z¢ zbioréw Biblioteki Wyzszej Szkoty Gospodarki

Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w J6zefowie, Zwany dalej Regulaminem,
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin wchodzi w Zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania g0 do
wiadomogci publicznej.

§2

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Kanclerz
Wyiszej Szkoty Gospoflarki Euroregionalnej
im. Alcide De "- eri w Jozefowie




Zatgcznik
do Zarzgdzenie Nr 18/2013 Kanclerza

Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w jézefowie
z dnia 26 listopada 2013 roku

Regulamin
korzystania ze zbioréw Biblioteki
Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Niniejszy Regulamin opracowano w oparciu o podstawowe dokumenty regulujace
dziatalno$¢ bibliotek naukowych, takie jak: ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.
U. Nr 85, poz. 539, z pézn. zm.), ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. 2012 1. poz. 572, 2 p6zn. zm.) oraz Statut Wyzsze] Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im.
Alcide De Gasperi w [6zefowie.

. 1. PRZEPISY OGOLNE
§1

Osobami uprawnionymi do korzystania z Biblioteki, zwanymi dalej Czytelnikami, sa:
1)  pracownicy, studenci i stuchacze WSGE, a takze osoby doksztatcajgce sig w ramach
kurséw prowadzonych przez Uczelnig -z Czytelni i Wypozyczalni,
2) pracownicy, studenci i stuchacze innych uczelni — z Czytelni i Wypozyczalni na
podstawie odrebnie zawartej umowy z Bibliotekg WSGE,
3) inne osoby - z Czytelni, po okazaniu dowodu tozsamoéci i uiszczeniu wpisowego,
z Wypozyczalni, droga wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2

Godziny otwarcia Czytelni i Wypozyczalni ustala Kanclerz Uczelni. O czasowym zawieszeniu
dziatalnoéci ustugowej Biblioteki, badZz o zmianie godzin udostgpniania, uprzedza sig
Czytelnikéw osobnym zawiadomieniem, publicznie uwidocznionym.

§3

1. Czytelnik zapisujacy sie do Biblioteki winien zapozna¢ si¢ z obowigzujgcym Regulaminem
korzystania ze zbioréw Biblioteki, oraz okazac aktualng legitymacje studencka lub indeks
oraz dowod osobisty. Takze przy kazdorazowym wypozyczeniu ksigzki student ma

obowigzek wylegitymowac sie aktualng legitymacjq potwierdzajaca status studenta.
2.  Warunkiem zapisu do Biblioteki jest przedstawienie:

1)  pracownicy - dowodu tozsamosci i dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie,
2) studenci - aktualnej legitymacji studenckiej badz indeksuy,
3) stuchacze - indeksu i dowodu tozsamosci,



- ———

4)

oscby doksztakcajace sie, uczestniczace W kursach — o$wiadczenia zawierajacego

informacje o kursie.

3.  Studenci, ktorzy maja podpisang karte obiegowa, a tym samymm S3 skreleni z listy
studentow, moga korzystac ze sbioréw Biblioteki wytacznie w Czytelni.

4.  Przepis ust. 3 stosuje sig odpowiednio do stuchaczy studiéw podyplomowych.

5.  Czytelnik zobowigzany jest poinformowac pracownika Biblioteki o zmianie nazwiska fub

adresu zamieszkania.

§4

7e zbioréw Biblioteki mozna korzystac:

1
2}
3)

w Czytelni,
przez wypozyczanie do domu,
przez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

I1. KORZYSTANIE Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI

§6

1. Czytelnicy obowigzani s3 zachowywac si¢ w Bibliotece w sposéb odpowiadajacy powadze
instytucji naukowej.
2. W Bibliotece:

1)
2)
3)
4)

nalezy zachowa¢ ciszg,

zabrania sie¢ korzystaniaz telefonow komdrkowych,
nie wolno spozywac positkow i napojow,
obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.

¢ § 8

Korzystajacy z Czytelni obowigzani sa:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

pozostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecaki, parasole itp.

wpisa¢ sig czytelnie do ksigzki odwiedzin,

zglosié pracownikowi Biblioteki wnoszone ksiazKi,

pozostawié¢ pracownikowi Biblioteki dowdd tozsamosci,

czytelnie wypelni¢ zamdwienie, zwane dalej rewersem, na dokumenty
z ksiegozbioru Biblioteki, badZ samodzielnie korzystaé z wydzielonych zbioréw
o wolnym dostepie,

sktada¢ zamoéwienia najp6zniej na p6t godziny, a zwraca wypozyczone dokumenty
na 15 minut przed zamknieciem czytelni.

§9

Zabrania sie wynoszenia materialéw bibliotecznych poza obreb Biblioteki bez uzgodnienia
z pracownikiem Biblioteki.



§10

Czytelnik moze wypozyczyt ksigzki osobiécie lub na poprzez osobg trzecig legitymujgca sig

StosOWnym upowaznieniemn.

Wypozyczenie ksigzki rejestrowane jest na karcie Czytelnika oraz w komputerowej

ewidencji wypozyczen.

Ksiazki mogg by¢ wypozyczone na nastepujacych zasadach:

1) pracownicy -2 woluminy na okres 1 miesiaca,

2)  studenci i stuchacze - 2 woluminy na okres 2 tygodni,

3) studenci ostatniego roku studiéw ! oraz II stopnia, piszacy prace dyplomowa lub
przygotowujacy sie do obrony pracy dyplomowej, a takze stuchacze ostatniego roku
studiéw - 4 woluminy na okres 2 tygodni.

Czytelnik moze osobiscie lub telefonicznie dokonaé prolongaty terminu zwrotu

wypozyczonych pozycji ksiazkowych, na kolejne dwa tygodnie, o ile ksigzka nie zostata

zaméwiona przez innego Czytelnika.

W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na wzmoZone zapoirzebowanie na okreslone

publikacje, Biblioteka moze skréci¢ okres ich wypozZyczenia.

§11

Biblioteka udostepnia na zewnatrz zbiory, z wyjatkiem:

1)  czasopism,

2)  ksigzek wydanych do 1945,

3) dziet wchodzgcych w skiad ksiegozbioréw czytelni i pracowni,

4)  wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych i bibliograficznych,

5) wydawnictw obcojezycznych,

6) rekopiséw, starych drukéw, zbioréw graficznych i audiowizualnych,

7)  dzietrzadkichi kosztownych,

8) dziet w zlym stanie zachowania,

9) prac magisterskich, udostgpnianych na odrebnych zasadach, okreslonych
w obowiagzujacym Zarzadzeniu Rektora WSGE.

Publikacje obcojezyczne nie spelniajace warunkéw okreslonych w ust. 11 ujete w wykazie

dostepnym u pracownika Biblioteki sg wypozyczane wytacznie po optaceniu kaucji

w wysokosci 300 zi.

§12

Czytelnik ma mozliwo$é wyszukiwania ksigzek w elektronicznym katalogu bibliotecznym
programu ,Biblioteka” na miejscu w Czytelni, jak réwniez w domu za posrednictwem sieci
internetowej (bez mozliwosci rezerwacji ksigzki).

Korzystajac z katalogu w Czytelni nalezy wypelnié rewers wpisujac tytut publikacji,
autora/redaktora, numer inwentarzowy oraz rok wydania.

Na zyczenie Czytelnika pracownik Biblioteki udziela informacji o Kksigzkach, pomaga
w doborze literatury, w kKorzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych, urzadzen
technicznych itp.
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§13

Osoby wypozyczajace ksiazki sa zobowigzane do ich zwrotu w oznaczonym terminie, po
przekroczeniu ktorego naliczana jest kara pienigzna.

Kara pienigzna za nieterminowe oddanie ksiazek wynosi 1 zt za kazdy dziel zwioki, nie
wliczajac dni $wigtecznych i weekendow.

Kare w kwocie okreslone]j przez pracownika Biblioteki nalezy uisci¢ niezwlocznie.

Do czasu oddania przetrzymanej ksiazki i uiszczenia oplaty pienieznej Czytelnik
pozbawiony jest prawa do wypozyczen.

Bezposredni dostgp do woluminéw ma tylko pracownik Biblioteki.

Czytelnicy maja wolny dostep do ksigzek wylacznie za zgoda i pod nadzorem pracownika
Biblioteki.

III. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW W BIBLIOTECE
§14

Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowaé sie tylko jedna osoba.
Korzystanie z komputeréw i dostgpu do Internetu jest bezplatne.

Osoba korzystajaca z Internetu rejestruje sie uprzednio u pracownika Biblioteki.

Czas rozpoczecia i zakonczenia korzystania z komputera i dostepu do Internetu
korzystajacy zgtasza pracownikowi Biblioteki.

Zabronione jest otwieranie witryn, stron internetowych i przesytania plikéw
zawierajacych treéci niezgodne z prawem (erotyczne, pornograficzne, propagujgce
przemoc, rasizm, ksenofobig, natogi itp.).

7a uszkodzenie sprzetu spowodowane niewla$ciwym uzytkowaniem odpowiada osoba
korzystajaca z tego sprzgtu.

Drukowanie informacji z Internetu, pamigci przenosnej lub plyty jest odptatne i wynosi
0,40 z} za jedna strone A4, druk czarno-bialy.

Optata za sporzadzenie kserokopii wynosi 0,25 zl za jedna strong A4.

[V.KARY
§15

Czytelnicy zobowigzani s troskliwie obchodzié si¢ z materiatami, ktdére zostaly im
udostepnione, szanowa¢ zbiory biblioteczne stanowigce dorobek pokolen, dba¢ o mienie
spoteczne.

Czytelnicy ponosza peing odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia dziet nie
ujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.

Czytelnik ponosi kare za zniszczenie woluminu (np. naderwanie okiadki, napisy
dlugopisem robione na marginesach i in.} w wysokosci 50% wartosci ksiazki.

W przypadku zagubienia ksiazki, Czytelnik zobowigzany do jej odkupienia lub wniesienia
kary w wysokosci 100% jej wartosci, a w przypadku niemoznosci jej nabycia Czytelnik
wIinien:



1)  Kkupi¢ publikacj¢ wskazang przez Biblioteke lub

2) pokryC wartoéé uszkodzonego lub zagubionego dokumentu wedtug oszacowania
Biblioteki.

W przypadku nie naprawienia szkody przez Czytelnika, Biblioteka wystepuje na droge

prawna.

Wobec Czytelnikdw naruszajgcych zasady Regulaminu mozna zastosowal sankcje

czasowego lub catkowitego pozbawienia prawa do korzystania z Biblioteki.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§16
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do

wiadomosci publicznej.
Sprawy nieuregulowane ninjejszym Regulaminem rozstrzyga Kanclerz Uczelni.



