Uchwata nr 14/2014
Senatu Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 16 wrzednia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiow podyplomowych Wyzszej Szkoly
Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 11) oraz art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012 r. poz. 572, z pbin. zm.), w zwiazku z § 14 pkt. 6 Statutu
Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gaspeti w Jézefowie, Senat Wyzszej
Szkoly Gospodarki Furoregionalnej im. Alcide De Gaspeti w Jézefowie uchwala co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin studidw podyplomowych Wygszej Szkoty Gospodarki Euroregionalney im. Alcide
De Gasperi w Jozefowie, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2
Traci moc Uchwata nr 2/2008 Senatu Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide
De Gasperi w Jézefowie z dnia 18 marca 2008 . w sprawie uchwalenia projektu Regulaminu Studiéw

Podyplomowych wraz z uchwatami zmieniajacymi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2014 .

Rektor

Wyzszej Szkoly Gospodarki Furoregionalnej

im. Alcide Dé K aswowie

..........................

{ d¢ Tadeusz Graca
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Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin studiéw podyplomowych okresla ogolne zasady organizacji 1 odbywania studiow
podyplomowych oraz prawa 1 obowiazki sluchaczy studiow podyplomowych
prowadzonych w Wyzszej Szkole Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi
w Jozefowie.

Postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do sluchaczy studiow
podyplomowych prowadzonych w Wyzszej Szkole Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide
De Gasperi w Jozefowie.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a)  Sluchacz — uczestnik studiow podyplomowych,

b)  kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej — dziekan wydzialu;
¢)  podstawowa jednostka organizacyjna — wydzial;

d) studia — studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe
prowadzone wspoélnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami, w tym
takze zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia;

e)  rok akademicki — okres kalendarzowy, w ktorym odbywaja si¢ zajecia oraz egzaminy 1
zaliczenia przewidziane w programie ksztalcenia,

f)  program ksztalcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektow ksztalcenia
oraz opis procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiagniecia tych efektow, wraz z
przypisanymi do poszczegolnych moduléw tego procesu punktami ECTS;

g)  punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji 1 transferu
punktéw zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zakladanych efektéw ksztalcenia;

h)  efekty ksztalcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spolecznych
uzyskanych w procesie ksztalcenia przez osobe uczaca sie;

1) modul ksztalcenia — zajecia lub grupy zajec;

)  Regulamin — Regulamin studiow podyplomowych Wyzszej Szkoly Gospodarki
Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie;

k)  Statut — Statut Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w
Jozefowie;

) Uczelnia — Wyzsza Szkola Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gaspert w
Jozefowie;

m) Ustawa — ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012
t. poz. 572, z pézn. zm.).

§2
Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym
zwlazany jest co najmniej jeden kierunek studiéw wyzszych prowadzony przez Uczelnie.



W przypadku, gdy program studiow wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 1, do
prowadzenia tych studidw wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego wydana po zasiggnieciu opinii Rady Gléwnej Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.

Do prowadzenia studiow uprawnione sa wszystkie podstawowe jednostki organizacyjne

Uczelni.

Studia w Uczelni moga by¢ prowadzone wspodlnie z innymi uczelniami 1 instytucjami
naukowymi, a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami 1 organizacjami,
w tym roéwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 4, powinno okresla¢ zasady prowadzenia studiow,
warunki otrzymania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposob finansowania
studiéw oraz rozliczania pomie¢dzy jednostkami kosztow 1 przychodow, a takze wskazywac
jednostke administracyjna odpowiedzialng za prowadzenie studiow.

Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera Rektor Uczelni.

§3
Zgode na utworzenie w danej jednostce organizacyjnej uczelni studiow podyplomowych
podejmuje Rektor, z zastrzezeniem § 2 ust. 2.
Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, w imieniu rady tej jednostki, kieruje
wniosek w sprawie utworzenia studiow podyplomowych wraz z wymagana dokumentacja
do Rektora, nie pozniej niz do konca kwietnia, jesli rozpoczecie ksztalcenia jest planowane
w semestrze zimowym kolejnego roku akademickiego lub do konca listopada, jesh

rozpoczecie ksztalcenia planowane jest od semestru letniego danego roku akademickiego.

Utworzenie studiéw podyplomowych nastepuje w drodze zarzadzenia Rektora.

§4
Liczbe uczestnikow studiéw ustala rada podstawowe] jednostki organizacyjnej na wniosek
kierownika studiéw podyplomowych, zwanego dalej kierownikiem studiow.

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej na podstawie ust. 1, w danej
edygji studiéw lub z innych waznych powodoéw, studia moga zostac zawleszone przez

kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni, na wniosek kierownika studiow.

W przypadku podjecia decyzji o ktérej mowa w ust. 2, kierownik podstawowe] jednostki
organizacyjnej Uczelni niezwlocznie informuje o tym Rektora Uczelni.

Studia podyplomowe w Uczelni trwajq nie krocej niz dwa 1 nie dluzej niz cztery semestry 1
prowadzone s3 w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych.

Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez Sluchacza co najmniej 60 punktow ECTS.

W uzasadnionych przypadkach szczegolowe zasady organizowania, finansowania 1
prowadzenia studiéw podyplomowych przez poszczegolne jednostki organizacyjne Uczelni,
moga ustali¢ rady tych jednostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§5
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowiazana jest do:

a)  przestrzegania praw Sluchacza przewidzianych w niniejszym Regulaminie;



b)  przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe, z zastrzezeniem ust.
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c)  zapewnienia sal dydaktycznych 1 wyposazenia niezbednego do prawidlowe) realizacjt
programu ksztalcenia;

d)  zapewnienia obslugi administracyjno-technicznej studiow;
e)  prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

f)  zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni, na zasadach
ustalonych w Uczelni;

g)  udostepniania na stronie internetowej lub tablicach ogloszen jednostek prowadzacych
studia informacji na temat programu ksztalcenia oraz na temat wysokosci 1 terminu
wnoszenia oplat za studia;

h)  wydania po ukoficzeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w celu realizacji prawidlowych celow
ksztalcenia w ramach studiow, dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia wybranych zajec
przez osoby niebedace nauczycielami akademickimi.

§6
Ogolny nadzor merytoryczny nad studiami sprawuje kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej Uczelni prowadzacej studia, nadzoér szczegdlowy sprawuje kierownik
studiow.

Ogodlny nadzor nad dzialalnoscia studiow w Uczelni sprawuje Rektor Uczelni.

Jezeli program studidw przewiduje obowiazek odbycia przez sluchacza praktyki
zawodowej, jej zaliczenia dokonuje opiekun praktyk.

Zadania opiekuna praktyk pelni kierownik studiéw lub inna osoba wskazana przez

kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej.



Rozdziat I1

Rekrutacja na studia podyplomowe

§7
O przyjecie na studia moga ubiegac si¢ osoby posiadajace kwalifikacje co najmniej studiow
plerwszego stopnia.

Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac 1 odbywac studia na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§8
Kierownik studiow oglasza 1 podaje do publicznej wiadomosci (strony internetowe, tablice

ogloszen): zasady rekrutacji na studia, limit miejsc oraz termin 1 miejsce skladania
dokumentow.

Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;.

§9
O przyjeciu na studia decyduje kolejnosc zgloszen.
Rada podstawowe] jednostki organizacyjnej prowadzacej studia moze uchwali¢ inne zasady

naboru na studia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, o przyjeciu kandydatow na studia decyduje komisja
rekrutacyjna na podstawie wyniku postepowania kwalifikacyjnego.

Komisj¢ rekrutacyjna, na wniosek kierownika studiéw, powoluje kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej Uczelni, w ktorej prowadzone sa studia.

§10
Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje z chwila uprawomocnienia si¢ decyzji
o przyjeciu na studia.
Rozstrzygniecie w formie decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podejmuje
kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, z zastrzezeniem § 9 ust. 3-4.
Decyzj¢ o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia dorecza si¢ niezwlocznie na wskazany przez
kandydata adres do korespondencii.
Od rozstrzygnigcia, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje odwolanie do Rektora Uczelni w

terminie 14 dni od dnia jego doreczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem organu,
ktory wydal rozstrzygniecie.



Rozdziat I11

Prawa i obowiazki stuchaczy

s

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach jest wniesienie oplaty za studia okreslonej

w odrebny przepisach, chyba Ze studia w danej edycji sq nieodplatne.

§12
1. Sluchacz ma prawo do:
a)  zdobywania umiej¢tnosci, wiedzy 1 kompetencji spolecznych na wybranych studiach,
b)  rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen 1 srodkow oraz calosci zbioréw bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
¢) udzialu w zajeciach dydaktycznych 1 przystgpowania do egzamindéw 1 zaliczen
przewidzianych w programie ksztalcenia na zasadach w nich okreslonych,
d)  dostepu do systemu Wirtualny Dziekanat,
e)  zglaszania kierownikowi studiéw uwag dotyczacych organizacji studiow, programu
ksztalcenia, pracy nauczycieli akademickich oraz obslugi techniczno-administracyjne;.
2. Sluchacz nie ma prawa do:
a)  legitymacji studenckiej,
b)  $wiadczen pomocy materialnej,
c)  urlopu od zajec.

§13

Sluchacz zobowiazany jest w szczegolnosci do:

a)

b)
)

d)

przestrzegania wszelkich obowiazkow, jakie naklada na niego niniejszy Regulamin,
a takze do przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni 1 przepiséw porzadkowych;

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych 1 innych okreslonych programem studiow;

terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw 1 wypelniania innych
obowiazkow przewidzianych w programie ksztalcenia;

wnoszenia oplat zwiazanych z odbywaniem studiow przez caly okres trwania studiow;

niezwlocznego powiadamiania kierownika studiéw o zmianie imienia, nazwiska,
adresu zamieszkania oraz innych danych wymaganych przez Uczelnie.

§14

Prawa 1 obowiazki Sluchacza wygasaja z dniem ukonczenia studidw lub skreslenia z listy

stuchaczy.



§15

Osoba, ktora naruszyla przepisy 1 zarzadzenia obowiazujace w uczelni ponosi
odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna w trybie 1 na zasadach okreslonych w przepisach ustawy,
statucie uczelni, regulaminie studiow 1 innych dokumentach regulujacych odpowiedzialnos¢
dyscyplinarng uczestnikow studiéw podyplomowych.

Sluchacze bedacy Zolnierzami zawodowymi, skierowani na studia w trybie sluzbowym,
ponosza dodatkowo odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna na zasadach 1 w trybie okreslonym
w przepisach wojskowych.



Rozdziat IV
Odpftatnos¢ za studia podyplomowe

§16
Studia podyplomowe w Uczelni s odplatne, za wyjatkiem przypadkow, gdy finansowane sa
ze srodkow zewnetrznych.

Zasady pobierania oplat za studia podyplomowe, w tym wzoér umowy zawleranej ze
Shuchaczem, okresla odrebne Zarzadzenie Kanclerza.

W' szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Kanclerz Uczelni moze wyrazi¢ zgode na
rozlozenie oplaty za studia na raty lub moze zwolni¢ Stluchacza z czesci oplaty za studia.



Rozdziat V

Organizacja zajec

§17
1. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ w trakcie roku akademickiego 1 sa

realizowane w systemie semestralnym.
2. Studia moga rozpoczac si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego.

Szczegolowe zasady organizaciji, w szczegolnosci zasady organizacji roku akademickiego dla
studidow, z wyodrebnieniem terminéw rozpoczecia 1 zakoficzenia zajec, terminow
odbywania zaje¢ dydaktycznych, okresla kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej

1 oglasza nie p6zniej niz na miesiac przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

§18

1. Studia odbywajq si¢ wedlug programu ksztalcenia uchwalonego przez rade podstawowej
jednostki organizacyjnej, na wniosek kierownika tej jednostki, w porozumieniu
z kierownikiem studiow.

2. Program ksztalcenia nie moze byc¢ sprzeczny z wytycznymi ustalonymi przez Senat Uczelni,
dotyczacymi programow ksztalcenia dla studiow podyplomowych.

3. W przypadku studiow dla nauczycieli program ksztalcenia nie moze naruszac
obowigzujacych przepiséw odnosnie standardow ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

4. Zajecia na studiach moga odbywac si¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odleglos¢. Prowadzenie studiow z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢
reguluja odrebne przepisy.

Zajecia na studiach moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w innych jezykach.

6. Rada podstawowe] jednostki organizacyjnej ustala program ksztalcenia oraz szczegodlowe
zasady realizacji programu studiow co najmniej na miesiac przed rozpoczeciem zajeC
w ramach studiow.

7. Rozklady zaje¢ szczegolowo okreslajace forme zajec, czas, miejsce 1 osobe prowadzaca

zajecia powinny by¢ opracowane 1 zatwierdzone przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej najpozniej 7 dni przed rozpoczeciem semestru.

§19

Przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela na studiach podyplomowych moze
by¢ prowadzone w zakresie:

1)  przygotowania do nauczania kolejnego przedmiotu (prowadzenia zajec);

2)  przygotowania w zakresie psychologiczno-pedagogicznym oraz dydaktycznym dla
absolwentow studiéw posiadajacych przygotowanie merytoryczne do nauczania
przedmiotu (prowadzenia zajec), a nieposiadajacych przygotowania psychologiczno-
pedagogicznego 1 dydaktycznego, z tym ze w przypadku absolwentéw studiow
pierwszego stopnia moze ono obejmowac wylacznie przygotowanie do pracy
w przedszkolach 1 szkolach podstawowych;
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3)  pedagogiki specjalnej dla osob, ktore posiadaja przygotowanie do wykonywania

zawodu nauczyciela.

§20
Shuchaczowi przystuguje prawo do odbywania zaje¢ wedlug indywidualnego planu studiow.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej w uzasadnionych przypadkach moze
zwolni¢ stuchacza z obowiazku udzialu w wybranych zajeciach przewidzianych programem
ksztalcenia, a takze zaliczy¢ zrealizowane przez sluchacza zajecia, jezeli stuchacz uzyskal
z nich zaliczenie w ramach mnych zaje¢ organizowanych w Uczelni, odpowiadajacych
zakresem tematycznym oraz liczba godzin dydaktycznych programowi ksztalcenia.

§21
Nauczyciele akademiccy udzielaja pomocy Stuchaczom w ramach konsultacji.

Informacje o terminach konsultacji powinny by¢ podawane uczestnikom na pierwszych
zajeciach z danego przedmiotu.
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Rozdziat VI
Przebieg studiéw podyplomowych

§22

Warunkiem zaliczenia semestru (roku) studidw jest zdanie egzaminow 1 zaliczen ze
wszystkich przedmiotéw okreslonych w planie studiow.

Przedmiot koficzy si¢ egzaminem lub zaliczeniem, ktorych forme okresla nauczyciel
akademicki prowadzacy przedmiot.

Do egzaminéw 1 zaliczen moga przystepowac wylacznie osoby posiadajace status
uczestnika studiéw podyplomowych prowadzonych w Uczelni.

§23
Egzaminy 1 zaliczenia z moduléw ksztalcenia objetych programem ksztalcenia koncza sie
wystawieniem oceny, chyba ze program ksztalcenia przewiduje inaczej, 1 podlegaja wpisowi
do dokumentow rejestrujacych przebieg studiow.

Oceny z egzaminow 1 zaliczen wystawia si¢ zgodnie z ponizsza skala:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus | 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus | dst plus | 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

Zasady 1 kryteria przyznawania oceny, a takze sposob obliczania oceny w przypadku
modutu ksztalcenia, w sklad ktérego wchodzi wiecej niz jedna forma zajec, a takze terminy
zaliczen lub egzaminow ustala prowadzacy modul ksztalcenia 1 oglasza je najp6zniej w dniu
rozpoczecia zaje¢ z danego modulu.

Pozytywny wynik egzaminéw 1 zaliczen nie podlega poprawie.
Stednia ocen z réznych okresow oblicza sie¢ jako srednig arytmetyczna na podstawie
wszystkich ocen uzyskanych przez uczestnika studiow z egzamindéw 1 zaliczen, po

zakoniczeniu sesji poprawkowej. W przypadku poprawienia ocen niedostatecznych, do
obliczania $redniej uwzglednia sie¢ tylko oceny ostateczne.

§24

Sposéb  przeprowadzania egzaminu 1 zaliczen z poszczegélnych modulow ksztalcenia
okresla program ksztalcenia.

Sluchacz przystepujac do egzaminu (zaliczenia) ma obowiazek przedstawic: dowod
osobisty, wypelniony indeks oraz wypelniona karte okresowych osiagniec.
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§25

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie w ustalonym terminie osoba,
ktora nie przystapila do egzaminu tracit prawo do zasadniczego terminu egzaminu. Nie
przystapienie do egzaminu jest wpisywane do protokolu jako nieobecnos¢ przez osobe
przeprowadzajaca egzamin.

Na wniosek sluchacza, zlozony w ciagu 7 dni od ustalonego lub zadeklarowanego terminu
egzaminu, kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej moze uznaé za
usprawiedliwione nieprzystapienie do tego egzaminu, wyznaczajac — W porozumieniu
z prowadzacym modul — dodatkowy termin egzaminu lub zaliczenia; dotyczy to takze
terminu poprawkowego.

Niespelnienie przez sluchacza warunkéw dopuszczenia do zaliczenia lub egzaminu
z danego modulu badz nieprzystapienie do zaliczenia lub egzaminu z innych przyczyn nie

stanow1 podstawy do wpisania oceny niedostatecznej z tego modulu.

§26
W przypadku niezaliczenia modulu ksztalcenia, badz nieprzystapienia do egzaminu lub
zaliczenia w ustalonym przez prowadzacego terminie, sluchacz ma prawo do jednego
terminu poprawkowego z kazdego modulu.

Egzaminy 1 zaliczenia poprawkowe odbywajq si¢ w sesji poprawkowe;.

§27

Shluchaczowi nie przysluguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego
z danego modulu.

W razie ujawnienia powaznych nieprawidlowosci w przeprowadzeniu egzaminu, kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej uniewaznia egzamin 1 wyznacza ponowny termin jego
przeprowadzenia.

§28

Sluchacz nie ma prawa do powtarzania modulu ksztalcenia, roku oraz semestru studiow.
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Rozdziat VII
Ukoniczenie studiéw podyplomowych

§29
Warunkiem ukonczenia studiow jest spelnienie wszystkich wymogéw okreslonych
programem ksztalcenia, w szczegolnosci uzyskanie wszystkich zaliczen 1 zdanie egzaminow

z moduléw ksztalcenia oraz uzyskanie okreslonej programem ksztalcenia liczby punktow
ECTS.

Data ukofczenia studiéw jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego

programem ksztalcenia.

Program  ksztalcenia, jako warunek ukonczenia studiow, moze przewidywac,

w szczegolnosci:
1)  przygotowanie 1 zlozenie pracy koficowej;
2)  zlozenie egzaminu koncowego.

Do postgpowania koficzacego studia moze by¢ dopuszczona osoba, ktora uzyskala
wszystkie okreslone planem studidw zaliczenia 1 zdala wszystkie egzaminy oraz uiscila
wymagane oplaty zwigzane z tokiem studiéw.

§30
Jezeli program studiow przewiduje wykonanie pracy koncowej, uczestnik studiow
zobowiazany jest zlozy¢ prace do oceny nie pozniej niz czternascie dni przed terminem

zakonczenia studiow.

Praca ma charakter kontrolny, uczestnik studiow podyplomowych wykonuje ja
samodzielnie.

Prace konicowy sklada si¢ w dwoch egzemplarzach 1 w wersji elektronicznej.

§31
Temat pracy koficowej z okresleniem jej zakresu, powinien by¢ zatwierdzony najpo6zniej na
dwa tygodnie przed koficem pierwszego semestru studiow dwusemestralnych badz przed

konicem drugiego semestru studiow trzysemestralnych.

Temat 1 zakres pracy koncowej powinien by¢ zwiazany z zagadnieniami poruszanymi
podczas zaje¢ w ramach przedmiotéw prowadzonych w trakcie studiow oraz uwzgledniac
szczegolne zainteresowania uczestnikow studiow, miejsca ich pracy oraz potrzeby Uczelni.

Wykaz tematéw prac koncowych zatwierdza kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzace] studia.

Zatwierdzony temat pracy mozna zmieni¢ w porozumieniu z kierownikiem studiéw, jednak
nie pozniej niz dwa miesiace przed planowanym zakonczenia studiow.

§32

Promotorem moze by¢ nauczyciel prowadzacy w trakcie studiow przedmiot lub
przedmioty, ktorych program jest zbiezny z tematyka pracy.
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2. Pracg koficows ocenia promotor.

W przypadku otrzymania oceny negatywnej, Sluchacz musi poprawi¢ prace
z uwzglednieniem uwag przedstawionych przez oceniajacego, lub przygotowac nows prace
na inny temat.

4. W przypadku wykonania nowej pracy, uczestnikowi studiéw wyznacza si¢ dodatkowy
termin na wykonanie pracy.

5. W przypadku nieusprawiedliwionego nie zlozenia pracy konficowej w wyznaczonym
terminie, kierownik podstawowe] jednostki organizacyjnej wydaje decyzje o skresleniu
uczestnika z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych.

§33
1. Warunek okreslony w § 29 ust. 2 jest spelniony wowczas, gdy praca koficowa zostala
oceniona Na oceng pozytywna.
2. Oceny pracy koncowej dokonuje promotor pracy wedlug skali okreslonej w § 23 ust. 2
Regulaminu.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, gdy wystawiona ocena jest niedostateczna,

kierownik studiow podyplomowych moze wyznaczy¢ dodatkowego recenzenta.

4. W przypadku, ktéorym mowa w ust. 3, praca oceniona jest pozytywnie, jezeli dodatkowy

recenzent ocenil prace co najmniej na ocen¢ dostateczna.

§34

1. Prace koncowe sa wlasnoscia Uczelni, z zachowaniem praw autorskich autorow,
okreslonych w ustawie z dnia 1 lutego 1994 r. o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych.
(Dz. U. z 2006 . Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.), przechowywane sq w archiwum przez okres
ustalony w odrebnych przepisach 1 udostepniane w Bibliotece za zgoda prorektora, na
pisemny wniosek zainteresowanej osoby.

2. Uczelnia moze opublikowa¢ prace koncowa wykonang na studiach podyplomowych, lub jej
cz¢$¢, chyba ze stanowl ona cz¢s$¢ utworu zbiorowego, albo zawiera informacje stanowiace
tajemnice panstwowa lub sluzbowsa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie mnformacji niejawnych (Dz. U. z 2005 1. Nr 196, poz. 1631, z pozn. zm.).

§35

Jezeli program studiéw przewiduje egzamin kofcowy, zakres tematyczny i forme egzaminu

koncowego okresla rada podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia.

§36
1. Po ukonczeniu studidow sluchacz otrzymuje Swiadectwo ukoficzenia studiow

podyplomowych.

2. Podstawe do obliczenia ogdlnego wyniku ukoficzenia studiéw wpisywanej na swiadectwie

stanowia:

1)  $rednia arytmetyczna ocen z egzaminoéw oraz zaliczen z przedmiotéw niekonczacych
si¢ egzaminem, uzyskanych w calym okresie studiow,
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2)  ocena pracy konicowe;.

Ogolny wynik ukoniczenia studiéw za studia obliczana jest z dokladnoscig do dwoch miejsc

po przecinku, jako suma:

1) %2 oceny wymienionej w ust. 2 pkt. 1,

2) Y2 oceny wymienionej w ust. 2 pkt. 2.

W przypadku braku wymogu pracy koncowej, ogolnym wynikiem ukonczenia studiow jest
ocena wymieniona w ust. 2 pkt. 1, obliczana z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Na $wiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje si¢ ogolny wynik ukonczenia studiow
zgodnie z ust. 3 lub 4, zaokraglona do pelnej oceny, tj.:

1) od 3,00 do 3,50 — dostateczny (3),

2) od 3,51 do 4,50 — dobry (4),

3)  powyzej 4,50 — bardzo dobry (5).

Zaokraglenia oceny dokonuje si¢ wylacznie w celu wpisania na Swiadectwie ukonczenia

studiow. We wszystkich innych dokumentach odnotowuje si¢ wynik rzeczywisty, okreslony
zgodnie z ust. 3.
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Rozdziat VIII
Skreslenie z listy stuchaczy i ponowne przyjecie na studia podyplomowe

§37
Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej skresla Sluchacza w przypadku:
1)  pisemnej rezygnacii ze studiow;
2)  nie uzyskania zaliczenia semestru studiow,
3) niezlozenia pracy koficowej w okreslonym terminie;
4)  niewniesienia w ustalonym terminie oplaty, pomimo pisemnego wezwania do jej
uiszczenia w terminie 7 dni od daty dorgczenia wezwania.
Shluchaczow1 przysluguje odwolanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do Rektora
Uczelni w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwolanie wnost si¢ za posrednictwem
organu, ktory wydal rozstrzygniecie.

§38

Sluchacz moze zrezygnowac ze studiéw w dowolnym czasie.

Osoba skreslona z listy sluchaczy rozlicza si¢ z Uczelniq poprzez uregulowanie wszystkich

zobowiazan cywilnoprawnych wobec Uczelni.

Na wniosek osoby skreslonej z listy uczestnikow studiow podyplomowych wydaje sie

zaswiadczenie o stanie realizacji studiow.

§39
Osoba, ktora przerwala studia lub zostala skreslona z listy uczestnikow studiéw, po
zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru ma prawo ubiegac si¢ o wznowienie studiow
Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej moze wyrazic zgode na wznowienie
studiéw, na pisemny wniosek osoby skreslonej z listy stuchaczy.
Osoba, ktéra otrzymala zgode na wznowienie studiow nie ma obowiazku ponownego
zdawania egzaminow 1 zaliczen z przedmiotow, z ktorych otrzymala poprzednio oceny
pozytywne, o ile program przedmiotu nie ulegl istotnym zmianom.
Ponowne przyjecie na studia osoby, ktora je przerwala lub zostala skreslona z listy
uczestnikow studiéw, nastepuje na ogolnych zasadach rekrutacji na studia podyplomowe
w Uczelni.
Szczegolowe warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow.
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Rozdziat IX
Kierownik studiow podyplomowych

§40

Kierownika studidow powoluje Rektor Uczelni na wniosek kierownika podstawowe;

jednostki organizacyjnej.

Rektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek kierownika podstawowej jednostki

organizacyjnej moze odwolac kierownika studiow.

Kierownikiem studiéw moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien

naukowy doktora 1 zatrudniony w Uczelni co najmniej na stanowisku adiunkta lub starszego

wykladowecy.

Do uprawnien 1 obowiazkéw kierownika studiow nalezy w szczegolnosci:

)

2)

3)
4
5)
6)
7)

8)

organizacja studiow 1 nadzor nad ich przebiegiem, w szczegdlnosci organizacja zajec
dydaktycznych, zgodnie z zatwierdzonym przez rade podstawowej jednostki
organizacyjnej programem ksztalcenia,

przygotowanie harmonogramu zaje¢ w porozumieniu z kierownikiem podstawowej
jednostki organizacyjnej,

opracowanie 1 nadzor nad realizacja programow ksztalcenia,

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach,

nadzor nad obsluga administracyjng studiow,

nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw,

nadzor nad ewidencja 1 gospodarowaniem drukami Scislego zarachowania (karty
sluchaczy, swiadectwa ukoficzenia studiow, odpisy swiadectw 1 duplikaty),

przestrzeganie dyscypliny finansowej w  zakresie realizacji zatwierdzonego

kosztorysu.
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Rozdziat X
Dokumentacja toku studiéw podyplomowych

41
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do
prowadzenia dokumentacjt przebiegu studiow sluchaczy tych studiow.
Dokumentacja przebiegu studiow prowadzona jest w systemie Wirtualny Dziekanat.

§42
Po przyjeciu na studia Stuchacz otrzymuje indeks uczestnika studiow podyplomowych.
Indeks jest dokumentem potwierdzajacym przebieg oraz wyniki studiow 1 pozostaje
wlasnoscig Stuchacza.
Do czasu ukonczenia lub przerwania studiow Stuchacz jest zobowigzany do przedstawienia
indeksu na kazde wezwanie wladz Uczelni lub podstawowej jednostki organizacyjnej,
w ktorej odbywa studia.

§43
Oceny uzyskane podczas egzaminow 1 zaliczen wpisuje si¢ do indeksow, protokolow
egzaminacyjnych (zaliczeniowych) oraz kart okresowych osiagniec.
Osoba przeprowadzajaca egzamin nie moze wpisa¢ wyniku egzaminu (zaliczenia) do
indeksu, jezeli uczestnik nie przedstawil karty okresowych osiagniec.
Osoba przeprowadzajaca egzamin pobiera u kierownika sekretariatu studiow
podyplomowych stosowne protokoly egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu
pisemnego, arkusze papieru ostemplowane pieczeciami podstawowej jednostki
organizacyjnej (kolorowym tuszem).
Osoba przeprowadzajaca egzamin odpowiada za nalezyte wypelnienie dokumentow
egzaminacyjnych oraz wlasciwa organizacje 1 warunki zdawania egzaminu, uniemozliwiajace
zdajacym niesamodzielng prace.
Dokumenty z wynikami egzaminow 1 zaliczen (protokoly), po wpisaniu ocen do indeksow,
kart okresowych osiagni¢¢ oraz do protokolu, nauczyciel akademicki przekazuje
kierownikowi sekretariatu studiow podyplomowych nie poézniej niz w ciagu 14 dni po
zakoniczeniu egzaminu (zaliczenia). Na podstawie wymienionych dokumentéw uzupelnia
si¢ zblorcze karty osiagnie¢ uczestnikow studiow.
Wzory protokolow, indeksow, kart okresowych osiagnie¢ oraz zbiorczych kart osiagniec
ustala Rektor. Po wypelnieniu dokumenty te podlegaja ewidencji.

§44
Sluchacz moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik studiow.
Szczegolowe zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu studidw sluchaczy tych studiow
oraz toku studiéw okresla Rektor w drodze zarzadzenia.
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Rozdziat XI
Przepisy przejSciowe i koficowe

§45

1. Od rozstrzygnie¢ podejmowanych w indywidualnych sprawach sluchaczy, przysluguje
odwolanie do Rektora Uczelni w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia.
Odwolanie sklada si¢ za posrednictwem kierownika podstawowej jednostki organizacyjne;.

2. Rozstrzygniecie Rektora Uczelni jest ostateczne 1 nie przystuguje od niego dalszy srodek
odwolawczy.

3. W sprawach dotyczacych zasad 1 trybu odbywania studiéw nieobjetych przepisami
niniejszego Regulaminu rozstrzygniecia w plerwszej instancji podejmuje kierownik

podstawowej jednostki organizacyjne;.

§46
W przypadku jednostki poza— lub miedzywydzialowej kompetencje kierownika

podstawowej jednostki organizacyjnej wykonuje kierownik 1 rada tej jednostki.
§47

Do edycji studiow, ktora rozpoczela si¢ przed dniem wejScia w zycle niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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